MANUAL e-UTS SEMESTER GENAP 2019-2020
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH SURAKARTA

BAGIAN A
MANUAL PEMBUATAN SOAL UJIAN TENGAH SEMESTER ONLINE (e-UTS)
DENGAN SCHOOLOGY

Manual ini ditujukan bagi dosen di UMS untuk menyiapkan soal ujian tengah semester secara online
menggunakan aplikasi Schoology, yang terdiri atas:

Al. Manual Pembuatan Akun Schoology

A2. Manual Pembuatan Kelas Ujian

A3. Manual Pembuatan Soal UTS Tipe Essay

A4. Manual Pembuatan Soal UTS Tipe Multiple Choices

A5. Manual Unenroll Mahasiswa dan Penyetelan Admin GJM/Dosen lain
A6. Manual Melakukan Review Soal
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Al. Pembuatan Akun Schoology (instructor)

Langkah ini khusus bagi dosen yang belum memiliki akun Schoology. Jika sudah memiliki akun
Schoology silakan ke Manual A2.

1. Buka browser Chrome, Firefox, atau lainnya kemudian masuk www.schoology.com.
2. Klik SIGN UP dan pilih Instructor (Lihat GAMBAR 1).

Tour Stories Connect Resources Blog About LOG IN | SIGN UP | REQUEST A DEMO '
b Instructor
] Student

o Parent

PowerSchool Is Here to
Help

During the COVID-19 school closures, we're here to help. From technology to resources
to support, we want to make sure districts have what they need.

Gambar 1. Tampilan laman Schoology

3 Isikan Sign up for Schoology Bach

a. First Name dan Last Name

b. Alamat email (boleh yahoo atau email
lainnya) hari_prasetyo@ums.ac.id

c. Password (boleh tidak sama dengan
password email)

Prasetyo Hari

d. Ulangi Password
e. Centang CAPTCHA
f. Hilangi Centang Subscribe me to the ... | N
g. Centang By clickling Resgister, you ... v/ im not a robot SN
h. Klik REGISTER izl ponlol
(Lihat GAMBAR 2) T
[« By clicking Register, you are agreeing to our Privacy
Policy and Terms of Use

Gambar 2. Isikan data
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4. Isikan identitas universitas
a. Pilih Country Indonesia
b. Ketik City Surakarta
c. Ketik School Universitas
Muhammadiyah Surakarta _
d. Klik tanda Search (kaca pembesar, - e
lingkaran warna merah pada Gambar Sehaok™ | Unvershas Muhammadiyoh Surakarta O

& Thanks for signing up!

Where do you teach?

Country: * Indonasia i

3) iversitas Muhammadiyah Surakarta
e. Pilih Universitas Muhammadiyah
Sura ka rta Universitas Surakarta
Klik Select School SMK Muhammadiyzh 2 Surakarza
g. Tampilan akun Schoology anda terlihat -
dalam Gambar 4. oA

Gambar 3. Isian identitas universitas

(8 schoolocy: UPGRADE  COURSES GROUPS  RESOURCES o, =E 2 (:u Prasetyo Horl v

Merify ynur Arcount S0 ynur STHRANTS fan 0N Yol an Wehnolngy.

RECENT ACTMITY COURSE DASHIDMRD

MusL Rt~ S L
‘ast: [ update vent = Mare Uptoming Calengar
Mo UpEoming s55 EMEns or gventz

Weluorme Lo Scb Pravalyo Haril
ller= are a Taw things you o2 do to et stated:

Rzad our company Elog

Hulp Suide

@ Customize your profile

& Upload = photo

+ [dit yaur prafile

Gambar 4. Tampilan dashboard akun Schoology
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A2. Pembuatan Kelas Ujian

Pada bagian ini akan dibuat kelas ujian untuk mata kuliah (MK) yang diampu oleh dosen. Misalkan
seorang dosen Teknik Industri Fakultas Teknik mengampu 2 MK yang akan diujikan misal MK 1
Perencanaan dan Pengendalian Produksi, MK 2 Perancangan dan Pengembangan Produk, maka
perlu dibuat 2 MK di Schoology dengan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Pada dashboard Schoology (Lihat Gambar 4), klik COURSES
2. Klik Create a Course (Lihat Gambar 5)
3. Hasilnya terlihat pada Gambar 6

'@ schooloay UPGRADE COURS.S GROUPS  RESDURCES = )
Courses v Wy Courses

You are not curerntly enolles in ony courses

>

Q Create a Course

Gambar 5. Langkah memunculkan isian dalam pembuatan MK

4. Isikan identitas MK
a. Course Name nama MK dengan format Fakultas_Prodi UTS Nama MK. Contohnya FT_TI
UTS Perencanaan dan Pengendalian Produksi
Section Name diisi dengan Semester pelaksanaan UTS
Subject Area dipilih yang paling sesuai dengan MK
Level dipilih Undergraduate jika S1, Graduate jika 52/S3
Klik Create (Lihat Gambar 6)

®ao o

Create Course

You must fill in the fields marked with *

Course Name: * FT-TI UTS Perencanaan dan Pengenda a
Section Name: * SMT Genap 2015-2020 b
Subject Area: * Technology v c
Level: = d Undergraduate ¥ Add Range

a [+~ W Cancel

Gambar 6. Isian dalam pembuatan MK
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Hasil dashboard MK yang dibuat dapat dilihat pada Gambar 7 menunjukkan Mata Kuliah
untuk UTS telah berhasil dibuat di Schoology.

Hal yang perlu diperhatikan adalah Kode Akses Mata Kuliah sebagaimana ditunjukkan
dalam keterangan Gambar 7. Kode akses ini nantinya diberitahukan kepada mahasiswa
PADA SAAT UTS AKAN DILAKSANAKAN (atau kepada GJM/Dosen untuk review soal).

Kode akses dapat di-reset jika diperlukan (misalnya terlanjut diberitahukan kepada
mahasiswa padahal belum waktunya UTS) dengan melakukan klik Reset, mahasiswa yang
sudah terlanjur masuk atau bergabung dapat dikeluarkan (un-enroll). Lihat Manual AS.

(® schooloGY  UPGRADE  COURSES GROUPS — RESOURCES
FT-TI UTS Perencanaan dan Pengendalian Produksi: SMT Genap 2019- i_El Naottflcations
20208
Urivers tas Mih=miadiyab ' rake s
Courze Dpdars ¥ fdd Materiais = Upcoming - 51 Add | wert
E Materlals
Updates

Get your enurse up and runaning by adding and organlzing your materials

g tiradebook

By Grade Suup
BT ladzes

4 Allendanie

-
1 paemnars

Neeess Code

S -HAE-RANE TR

Reses

Kode Akses MK

Gambar 7. Tampilan dashboard MK

Untuk pembuatan MK berikutnya, (a) klik COURSES, (b) Klik My Courses, lalu (c) klik Create
Courses. Lihat Gambar 8. Lalu ulangi langkah 4 untuk mengisikan identitas MK.

(® schooloGY  UPGRADE  COURSES ~GROUPS  RESOURCES

Courses ° o y Courses

FT-TI UTS Percncan.
SMT Genap 20182

|Imivmrsitns Mitham —adigah ‘airskaca

Ly Culrsas

FT-TI UTS Perencanaan dan Pengendalian Produksi Manage Courses

{F smT Genap 2010 2020 - :
v
ar e

Gambar 8. Langkah Pembuatan MK yang ke-2 dan seterusnya.
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A3. Pembuatan Soal UTS Tipe Essay

Tipe soal ini yang direkomendasikan untuk pelaksanaan UTS online di UMS. Soal disusun dan
ditulis dalam Ms. Word/Pdf dengan menggunakan template yang biasa dipakai dalam ujian di
UMS yang dapat diunduh dari star.ums.ac.id.

Asumsi saat ini dosen telah membuat soal dengan nama file UTS _Nama MK.docx.
Pembuatan UTS dapat menggunakan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Masuk ke dashboard mata kuliah yang akan diujikan dengan (a) klik COURSES, lalu (b) pilih
MK yang sesuai, misalnya FT-TI UTS Perencanaan dan Pengendalian Produksi. Lihat Gambar
9, dan tampilan dashboard MK Gambar 7 sebagaimana dibahas sebelumnya.

(8 schooloay UPGRADE  ~.uHse" GROUPS  RESOURCES c = =] 43 [, ) ProsetynHori
e u b

Coursesy v \fy Courses

FT-T1 UTS Ferancangan dan Pengemk... FT-TI UTS Perencenaan dan Pengenda,)
SMT Genop 20192020 SMIT Genap 2018-2020

Unrserstes Mot sramedah Sursserta Universizas Aubammadipsh Surekerts

Gambar 9. Pemilihan MK yang akan di buat UTS

2. Kemudian (a) klik Add Materials, dan (b) pilih Add Assignment sebagaimana dalam Gambar
10.

UFGRADE COURSES GROUPS RESOURCES

FT-TI UTS Perencanaan dan Pengendalian Produksi: SMT Genap 2013- | L hnw fiearians
20208

sz 1tas L marm ad val Jureka ta

i Uacoming - 7] el Coznt
B msterials

Upeales

i running oy edding end organizing yeur materials

g1 tzradebook

tinal Tl

Te add <3 your caurse, clidothe “Add
Materizls” droseown mer .

Auuens Lode
155 L-3082- MNA TR

Feel

Gambar 10. Pembuatan UTS dalam mode Penugasan Assignment

3. Isikan deskripsi dari UTS yang disusun.
a. Name diisikan nama MK
b. Description diisi dengan penjelasan atau perintah pengerjaan UTS, Misal: “Silakan kerjakan

soal UTS terlampir dengan cermat, ditulis tangan kemudian difoto/scan dalam 1 file dalam bentuk pdf
dan diunggah di Schoology.”
c. Lampirkan file soal UTS yang sudah disiapkan dengan.

d. Due date diisi batas waktu pengumpulan UTS, tanggal dan jam perhatikan AM dan PM.
Langkah a-d dapat dilihat pada Gambar 11.
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Create Assignment

Name: * a UTS Perencanaan dan Pengendalian Produksi
Description: B I U i ¥ A~HM~'5~ @~ F
b Silakan kerjakan soal UTS terlampir dengan cermat, ditulis tangan
kemudian difotofscan dalam 1 file dalam bentuk pdf dan diunggah di
Schoology.
o &
Soal Ujian Tengah Semester PPC.doot Complets Edit Details
Due date: d 4/15/20 B2 || 11:50PM 100 pts
Category: * L4
Period: {No grading period) ¥ | 1 Set as midterm/final
Factor: * 1.00
Scale/Rubric:* = Numeric = ‘
Learning = Ali -
Objectives: ) Alan
==

Gambar 11. Penyetelan UTS (1)

Category pilih Add New Grading Category lalu ketik UTS.

Setting UTS menjadi UNPUBLISHED. Ini agar mahasiswa tidak bisa melihat UTS ini
sebelum waktunya.

Klik Create

Category: uts X

PL.iGdt as midterm/final

(Mo grading period) v

Factor: * 1.00

Scale/Rubric:™* | =1 Numeric

Learning
0Objectives:

Options: - -

coce

Gambar 12. Penyetelan UTS (2)
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h. Hasil tampilan UTS terlihat dalam Gambar 13. Perlu diingat DOSEN HARUS MENGUBAH
settingan UNPUBLISHED menjadi PUBLISHED ketika ujian akan dimulai, dengan (a) klik
Gambar Gir lalu (b) klik PUBLISHED (lihat Gambar 13).

(& schovlosy  UPCRADE  cOURSES  GROUPS  RESOURCES

FT-TI UTS Perencanaan dan Pengendalian Produksi: 5MT Genag 2019- | [ notfications
20208
tinBerstens Mubs e Alyah 1 akars
TR 1 stemiale
UTS Merercanaan dan Mengendallan rroduks —
Updates Ea ez araliar e ks
i Gradeneal

g Grau el
Eadges
T e cnee
D, e wrs
Access Code

FERCATMHETH
Ficoes

Gambar 13 Cara mem-publish UTS agar mahasiswa dapat melihat soal UTS
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A4. Pembuatan UTS tipe Multiple Choice

Dosen dapat juga membuat soal UTS dalam bentuk multiple choice (walaupun untuk UTS online
tidak terlalu direkomendasikan karena berbagai pertimbangan, salah satunya mahasiswa dapat
dengan mudah googling jawaban jika dikerjakan di rumah).

Asumsi dosen telah memiliki bank soal multiple choice yang dikategorikan Topik 1 (misal ada 50
soal), Topik 2 (50 soal), Topik 3 (50 soal), soal ujian akan diambilkan sebanyak 30 soal masing-
masing Topik 10 soal yang diambil secara acak.

Penyusunan soal UTS dapat disusun dengan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Masuk ke dashboard mata kuliah yang akan diujikan dengan (a) klik COURSES, lalu (b) pilih
MK yang sesuai, misalnya FT-TI UTS Perancangan dan Pengembangan Produk. Lihat Gambar
14, dan tampilan dashboard MK Gambar 7 sebagaimana dibahas sebelumnya.

(8 schooloay UPGRADE  "ruks.” GRDUPS  RESOURCES c = =] 43 [, ) ProsetynHori
e u b

- My Coiirses
[ My Courses
Lalrees v

¢ UTS Ferancangan dan Pengemk... FT-TI UTS Perencenean ¢ar Pengenda..

WMT Genap 2019-2020 SMT Genap 2018-2020

Unrserstes Mot sramedah Sursserta Universizas Aubammadipsh Surekerts

Gambar 14. Pemilihan MK yang akan di buat UTS

2. Kemudian (a) Klik Add Material dan (b) klik Add Test/Quiz, lalu (c) isikan Name misal isian
bank soal 1, lalu (d)Category Ungraded, dan (e) klik create. (Lihat Gambar 15 dan 16).

@S:hrx)lﬂﬁ‘r‘ UPGRADE  COURSES GROUPS  RESOURCES ; 0 f\-al Prasetyo Hari %

FT-TI UTS Perancangan dan Pengembangan Produk: SMT Genap 2019- ] Noonzatians

Upcoming - 9

{inz and organizing yaur materials

" Atrencance

D p=mbers

3 mpcrofrom Resourdes

Aremss Cnde O, 3rndResources

LR M-8 28

Gambar 15. Pembuatan Soal Tes
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Create Test/Quiz

Name: * a

Isian Bank Soal Topik 1

Due date: = 100 pts
Categor{ el o) {Ungraded) ¥

Period: (Mo grading period) v | [ Set as midterm/final
Factor: * 1.00

Scale:* | =1 Numeric - |

Options: =

o

Gambar 16. Isian Pembuatan Soal Tes

3. Kemudian mulai membuat soal dengan (a) klik Add Questions, lalu (b) klik Multiple Choice
(Gambar 17).

(®) schooloay

UPGRADE

COURSES GROUPS RESOURCES

FT-TI UTS Perancangan dan Pengembangsn Pr

Isian Bank Soal Topik 1

- b Tests/Quizzes

| Settings

Questions | Preview Results Comments
~ Course Options i

Add Questio
@' Materials a

True/False
Updates

y 4 Gradebook ) &=
L Ordering

gy Grade Sewp
Badges

7 Attendance

P_h Members

Access Code

GXTR-TIFN-Z3F3B

Short-Answer/Essay Question
Fili in the Blank

Marching

From Question Banks

Import Test/Quiz

Page Break

lext

Gambar 17. Memilih soal tipe Multiple Choice

ingin jawaban dalam berbagai format (gambar, rumus dan lain-lain)
Centang jawaban yang benar (kunci jawaban)

Centang Randomized Choice, agar urutan alternatif jawaban diacak oleh komputer
Klik Create Question

Lihat Gambar 18.

4. Isikan dalam pembuatan soal
a. Pertanyaan
b.
c.
d

Alternatif jawaban, (b1) klik Add jika akan menambahkan alternatif, Klik tanda pena jika

10| Page



Create Multiple Choice Question

Quasticns Scttings Froviow Results Comments
B I U [amng A A BE ] ¢ N E]
a Di manakzh virus Corona pertama kali menyebar?
4 ;
b Chaicd ndonesia
¥ Chiame? Arner ka
b
§ Choic3 <orea Sslatan
1 Cnoice 4 China
Add mure thuites: 1 7 ([JEGH] RMM.
d ¥ Randomize Choices ()

U Allow partial credit '?\

Timed question (7}

o
Grading: 1 Points ~

Learning Objectives: Align

Gambar 18. Pengisian pertanyaan

rrect Answer

riagainst the final score. All decimals will be

5. Ulangi langkah 3 dan 4 untuk soal kategori Topik 1 berikutnya (misal sampai 50 soal sesuai

asumsi di awal)

6. Setelah semua soal Topik 1 selesai, lalu masukkan semuanya ke dalam BANK SOAL, caranya

(a) klik Options, lalu (b) Add Questions to Bank, (c) klik Next, (d) klik Select Bank, New
Question Bank, (e) Isikan nama bank soal Bank Soal Tipe 1, (f) Collection Home, (g) klik Add

Questions (Gambar 19 dan Gambar 20). Kembali ke dashboard MK Gambar 21.

| 1- 1 LIS Poranca~gendan engembongan |'r-. » |2575Qu IS

Isian Bank Sozl Topik 1

Qufstions Set

Resule Comments

ngs Preview

LY, G
E] Materiaks oty

Updzies

5 pertama kal

B4 Gradelusk

menyebary
iy Orade Sewo b
Bodges
L Atte-fance 2 Pertanyaan 7
o . itinle Chiice:
Azcess Tode 3 Poslanyaan oe 50

GYTUTTFR-TFTT
Feser

Slwiauns Disclied || @] 2= |
Truestinne A pes

e

.

e

Gambar 19. Cara memasukkan soal-soal ke dalam Bank Soal
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Add Questions to Bank

¥ Select All

[ = E A
Di manakah virus Corona pertama kali menyebar?

Multiple Choice

Pertanyaan 2

Multiple Choice

Pertanyaan ke 50

Multiple Choice

-
T—

Add Questions to Bank

Question Bank

New Question Bank

Add Questions to Bank

Question Bank | New Question Bank

Bank Scal Topik 1 MK A

Collection Hame

{Mo Folder)

B oo

Gambar 20. Cara memasukkan soal-soal ke dalam Bank Soal

FT-TIUTS Perancangan dan Pengembangan Produk: SMT Genap 201¢-
il 202017
o ! Hrie=rsites Rubian il Surakaia

= Courze Oplens

| & Add Mterials = || Dctions +

Iﬁ Mitcrials Al Marerials ™
&3 slan Bank Soal Toplk - k- 3

Hncdam=s

R

k!p Srade Setup
Sadges

4 ftendanco

2 Memibers

Access Cods

CAAR- AIN-Z3138
Hezer

Gambar 21. Tampilan dashboard MK setelah pembuatan soal Topik 1

7. Ulangi proses pembuatan soal Topik 1 (langkah 6) untuk kategori Topik 2 dan Topik 3, hasil

tampilan dashboard seperti Gambar 22.
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:l Prosetyo Hari W

(5) schoolocy UPGRADE COURSES GROUFS RESOURCES

FT-TI UTS Perancangan dan Pengembangan Produk: SMT Genap 2019- [ Motmicabons
2020k

UriverziEs Kumammediyah S.rakaria

* Louszc Ustions

BT Al Materizls = | Options - Upceming - [2] Ex
& Materials RS N LRI s (e 0 e
@ Isian Bank S0al 1opik 1 -2 o
Uzndates
5. Grsdebock %@ Islan Bank Scal Toplk 2 -
g 5 =i St
AT %}}d Izian Bank Soal Topik 3 Lo

% Atend=nce

D Mae b

Necess Code

RXTH.TIFN-FIF3R
Ragat

Gambar 22. Tampilan dashboard MK setelah pembuatan soal Topik 1, Topik 2 dan Topik 3

8. Setelah Bank Soal siap, maka Dosen dapat mulai membuat Soal UTS memanfaatkan Bank Soal
yang ada, langkah-langkahnya:
a. Masuk dalam dashboard MK. Lalu (a) klik Add materials dan (b) Add Test/Quiz (Gambar
23)

COURSES GROUPS RESOURCES

angan dan Pengembangan Produk: SMT Genap 2019-

Uptoming - Lddd Tymnr

Updozzs

1 running by addiNg ng your materials

. Gradescok
- #3 ndd JedinkBrrernal Taol
g Girade Senip ..
- 40 Add I sussion
Rasres [# soa age

W Attencance G 2dd Mesin Mh om

[E] 2dd =ackng=

rCourss, ok the ' Add
T tzmbars
E mgzrfrom Resoures

Arcmss Cnde O, 3rndResources

LR M-8 28

P

Gambar 23. Pembuatan Soal UTS
9. Isikan deskripsi soal: (a) Name Soal UTS MK X, lalu (b) Due Date Batas akhir Pengumpulan
UTS, (c) Category Add New Grading Category ketik UTS, dan (d) klik create, (Gambar 24).

Create Test/Duiz *

“ Soal UI'S MK Perancangan dan Pengem>angan Frodak

l bDUB h;ﬁ_:fﬁﬁr'ZD = || 11582m 100 piz

cateuﬂ y: " C LTS )
PL.iSdt 3z midterm/finzl
Mo grading penod) v
Factor: ® 1.00
Siale:* | 7 Numeric - |
(prinns: M - [

Gambar 24. Isian Pembuatan Soal UTS
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10. Kemudian (a) klik Add Questions, lalu (b) Klik From Question Bank, (c) Pilih Random
Questions, (d) centang semua Bank Soal yang akan dipakai, (e) klik Select Question Banks, (f)
tentukan banyaknya pertanyaan (10 soal) yang akan diambil untuk setiap Bank Soal, (g) pilih
poin setiap soal jika ingin dibedakan, lalu (h) klik Add Question. Langkah ini dapat dilihat
pada Gambar 25 dan 26, hasilnya Gambar 27.

@E{J’ICK)IDET UPGRADE ~ COURSES GROUPS  RESOURCES o 7 2~ Prosetyo Hari %"

FITIIT5 Prrarrn=gen den Peng=mhangan Fr s Testul) irres

Scal UTS MK Perancangan dan Pengembangan Produk Submizsizns Disables |l | @] £+ |
; Ouestlons | i Proview Results | Comments |
* Lowrsc Upbo~s
a e
ﬁ Materiaki O ouentio s 0 0 pis
T =
et weiFalxe
: M ultlple Cholze
" - a -
g2 Gradetack Ordert-g
n,." Grade Sctup Lhort-Anmwcr/Ezsay L estion
ot Fill in ==# Tllanx
g
Weaw e
Mg Arresidance
B Menbes b
1 proe L Tem LD
Buress Cude Pays Brezk
SUTH-TTFR-TTFAN Teat

Hesct

Import From Question Banks

%@ Individual Questions

Select Question Banks

- - My Resources = Home

Personal iy Home Title

P ; .
) Downloads [ ﬁ Bank Soal Topik 1 MKA

# ﬁ Bank Soal Topik 2 MK A

Added bv You - Mar 23

# ﬁ Bank Soal Topik 3 MK A

Added by You * Mar 23, 2020 * 3 questions

Select Question Banks

Gambar 25. Proses pembuatan soal UTS memanfaatkan Bank Soal (1)
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Add Random Questions

5% Bank Soal Topik 1 MK A

Number of Questions: f 1

Points per Question: 1 p g

5% Bank Soal Topik 2 MK A

Number of Questions: f 5

Points per Question: 1 pts g

52 Bank Soal Topik 3 MK A

Number of Questions: f 2

Points per Question: . 1| pts g

(® schooloGY  UPGRADE  COURSES  GROUPS  RESOURCES

ST TS Permnrmngan “an Pemgerha-gen Po b Tasraii] iroes
5cal UTS MK Perancangan dan Pengembangan Produk Subiirssions Disclied |1l @] #4=
Questions Sewngs | Prevlew | Resuls Comment
* Courze H = : P P 3
B Marerials +A2d Queston | Uptions » T eetinns 5 pes
Updatss 1 .
i e
':I Grzde Sewp
23 Landom dozston W - 3
Badgez
£ Mtendorce
@ §iembprs a5 Fansiam (e on G -
Acess Lode

CASA-1 2l N-c A 38
[

Gambar 27. Tampilan akhir soal UTS memanfaatkan Bank Soal

11. Beberapa penyetelan soal UTS tipe multiple choice yang harus dilakukan

a. Klik Settings

b. Isikan Instructions

c. Submissions, pilih enable from... until... artinya mahasiswa hanya bisa mengerjakan UTS
mulai dari .... sampai dengan ... di luar itu mahasiswa tidak akan bisa mengerjakan soal.
Time limit, ditentukan keseluruhan soal harus dikerjakan dalam berapa menit.
Attempt Limit, mahasiswa sampai berapa kali diijinkan untuk mengerjakan soal dalam
rentang waktu Submission (nomor c).

f. Graded by, jika diijinkan lebih dari satu percobaan, bagaimana penilaian diambil.

g. Randomized Order pilih Yes, soal akan diacak urutannya.
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Crirse Oprnns

& materals
Updates
Grarebroc

i Grage Setup
Eadges

| Artendance

2 Nemoers

Aecess Code

GXTA-TTFN-I3F3E

Tazet

Resumable pilih Yes, mahasiswa dapat melanjutkan pengerjaan jika tiba-tiba internet
putus

View Submission pilih No

Klik Save Changes

Langkah-langkah dapat dilihat pada Gambar 28.

Rp— RS s | v
lnstrirtinre: B I Uit} [A] iz - 3E =T = b =] L-:. aragraph 2

¥erakan soal-soal berikak dangan Eoliti

b

Susmissig? Friable from._. until.. ¥
From: C 2 BT | 12:008M

Lgrne =
nniidl— | Yor W Lblibicaie | 50
= : mes] ¥ @ Gradf by Highestscore [ f

Pencomizefprdec@ | vi: ¥

Faging: VIsing page hreaks ¥ | Pagp hraais a=ignared when Rancnmine
Lanzuags howe ¥

Keyhnard:

Quieetinn Fawiaw: o
Fesumable: 'r'EEl v h
Vicw Sskmissiors: No

ide paintvaluss

i =

Gambar 28. Langkah penyetelan Soal UTS

12. Langkah finalisasi pembuatan UTS ini adalah

a.

Delete soal Isian Bank Soal Topik 1, Topik 2 dan Topik 3, karena sudah dimasukkan ke
dalam Bank Soal (Lihat Gambar 29).

b. Setting soal UTS MK yang sudah dibuat menjadi UNPUBLISHED (Lihat Gambar 29)., dan
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Gambar 29. Cara menghapus atau menyembunyikan (unpublish) materials
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A5. Manual Penyetelan Admin GJM/Dosen lain dan Unenroll Mahasiswa

Dosen sebagai Tim Reviewer atau GJM dapat bergabung menjadi admin dari UTS untuk keperluan
review soal ataupun monitoring.

Langkah-langkah menyetel dosen menjadi admin (ataupun unenroll) dari MK UTS adalah sebagai
berikut:

1. Dosen pengampu MK UTS menyerahkan Kode Akses Mata Kuliah (Lihat Gambar 7 untuk
mengetahui lokasi Kode Akses MK).
2. Dosen lain sebagai GJM atau reviewer kemudian Join Course tersebut dengan cara:
a. Klik COURSES
b. Klik My Courses
c. Klik Join a Course
d. Masukkan kode akses MK termasuk tanda dash “-“.
e. Klik Join
Langkah a-e dapat dilihat di Gambar 30.

(8 schooloGY  UPGRADE  .OURSe: GROUPS  RESOURCES

FT-TI UTS Perenta

Vmiwrreitns Niharm=—ndignh wakaca

SMT Genap 2019 2020
A

Wy Cuurses

FT-TI UTS Perencanaan dan Pengendalian Produksi

{& s senap 2010 2020

Join a Course

Access Code: ® F59C-3Q92-MNPTM °

@ E| Cancel |

Gambar 30. Langkah Join Courses

3. Dosen pengampu MK UTS dapat melihat dan menyetel dosen lain/GJM menjadi admin
dengan cara: (a) Klik COURSES, (b) Klik MK yang dituju, (c) pada menu di kolom sebelah kiri
klik Members, (d) sebelah kanan nama dosen klik tanda Gir, lalu (e) pilih Make Admin untuk
menjadikan yang bersangkutan sebagai admin MK atau (f) pilih Unenroll untuk mengeluarkan
yang bersangkutan dari MK (Lihat Gambar 31).
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A6. Manual Proses Review Soal UTS

Proses review soal UTS dapat menggunakan media email atau media lain yang dikoordinir oleh
GJM Prodi atau personil yang ditunjuk.

Di bawah ini adalah contoh yang bisa dilakukan dalam proses review soal UTS memanfaatkan
Schoology.

1. GJM mengumpulkan kode akses schoology semua MK UTS
GJM membagi reviewer untuk setiap MK UTS, sebagaimana tersaji dalam Tabel 1.

Tabel 1. Penugasan Review Soal

No | Nama MK Kode Akses Reviewer 1 Reviewer 2
1. | FT-TI UTS PPP X789-TH7Y-6HS8IH Dr. X Ir. Y

2.

dst

3. GJM menyiapkan softfile form review dalam bentuk google doc UNTUK SETIAP MK UTS
(template diunduh di https://bit.ly/TEMPLATE REVIEW SOAL ONLINE) dan diunggah di
Google Drive (dalam Folder) dan Folder dishare ke seluruh dosen. (Lihat Gambar 32).

L Drive

b

Prlariy

My Driva

Shared with me

Recent

Starred

Trash

Slorage

M7 G0 usad

Q. Scarch Drive - @

My Drive >
Hame

B wukuts
MK UTS
MK UTS
MK UTS

MK UTS

Review Soal UTS SMT Genap 2019-2020 -
Owmner
PPP Form Revlewer 2
PFP Form Reviewer 1
PPP BAF REVIEW soel wian
PPC Form Reviewsr 2

FPC Form Revlawar 1

& & @uil

m O m

st modified by

MK UTS

I @D @O m

Gambar 32. Form review untuk seluruh MK

FPC BAF REVIEW eozl ullan

4. Setiap GJM dan Dosen Reviewer Joint Courses di MK yang akan direview (lihat Manual A5

langkah 1-2)

5. Setiap Dosen MK UTS menyetel dosen reviewer dan GJM sebagai admin (lihat Manual A5
langkah 3)

6. Dosen pengampu menyiapkan tempat untuk proses review dengan langkah-langkah sebagai
berikut:

a. Klik COURSES

Klik Add Material

b.
c. Klik Add File/Link/External Tool
d. Klik Link
Langkah a-d dapat dilihat pada Gambar 33.
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Gambar 33. Pembuatan link ke formulir reviewer

e. Cara menambahkan link:
1. Iskan link tersebut dengan mengambil dari link google drive yang sudah disiapkan
oleh GJM untuk setiap MK (lihat Gambar 34)
2. Isikan Title misalnya Reviewer 1 (atau Nama Reviewernya langsung
3. Kemudian klik Add.

Add Link

Link/URL 1 https://drive.google.com/opentid=1rEpxY

Title: 2 % | Reviewer 1
Learning — =
Objectives: () Align

Options:

Gambar 34. Isian untuk menambahkan link

4. Cara mengambil link dari Google Drive dapat dilihat pada Gambar 35.
a. Pilih file yang diinginkan
b. Klik tanda Mata Rantai (artinya copy link)
c. Kembali ke Gambar 34, Paste kan hasil copian ke bagian Link.
d. Hasil penambahan link dapat dilihat pada Gambar 36.
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Gambar 36. Hasil penambahan Link
5. Cobalah untuk mengklik link tersebut akan muncul Gambar 37, dimana dosen dapat
mengisikan review terhadap soal, yang langsung disimpan dan terkumpul untuk

semua MK dalam Google Drive yang disiapkan oleh GIM.

6. Ulangi proses a-e untuk link Reviewer 2 dan BAP (tampilan akhir Gambar 38).
7. Setting semua link menjadi UNPUBLISHED agar yang bisa melihat hanya admin.
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Gambar 37. Tampilan Link untuk Reviewer 1
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Gambar 38. Tampilan akhir Review (Semua link REVIEW disetting UNPUBLISHED)
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